
2019 年部门预算填报说明 

 

    1、 请各部门到财务处网站下载“2019年部门预算经费测

算表”进行填报。 

    2、测算表细分为“教学”、“教辅”、“行政”，“人员经费测

算（人事处）”和“后勤管理处测算表”五张表格，请各部门按

照部门属性选择合适的表格进行填写。 

3、填报原则：以 2018年下达的校内预算为标准（与 18年

保持一致），原则上只减不增，如有特殊需要增加经费的项目在

填报时必须提供该项目 2019年实施计划方案或必须实施的政策

依据（该方案需分管校领导签字），经校长办公会决议是否纳入

2019年校内预算。 

4、填报注意事项（强调）：明年财务处将加强对校内预算资

金的绩效考核，因此本次填报必须认真填报测算依据和主要用途，

除常规工作外，开展的专项工作要附相关工作计划或方案，力争

将需完成的工作描述清楚并进行量化。 

5、填报后，部门领导签字并加盖部门公章，于 2018年 12

月 20日前提交至财务处预算科。 
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附表1：

单位：万元

合计
其中：专业
技术岗位

其中：行政
管理岗位

合计
其中：本
专科生

其中：研
究生

奖励性绩效工
资

辅导员津贴

项目评审费

小计

行政办公经费

公务接待

小计

2019年部门预算经费测算表（教学）

项目类别

人员经费

行政经费

项目名称 预算金额
测算依据及主要用途

(附相关资料）

编制部门（盖章）：

教职工人数（含在编、聘编） 学生人数
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附表1：

单位：万元

合计
其中：专业
技术岗位

其中：行政
管理岗位

合计
其中：本
专科生

其中：研
究生

2019年部门预算经费测算表（教学）

项目类别 项目名称 预算金额
测算依据及主要用途

(附相关资料）

编制部门（盖章）：

教职工人数（含在编、聘编） 学生人数

师资培训费

教学业务费
（教学实验耗

材）

就业指导费

思政经费

实验室运行费

学科建设经费

设备运行维护
费

小计

本专科奖助学
金及困难补助

本专科学生活
动费

传保运动会经
费

勤工助学经费

小计

公用经费

本专科学生
经费
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附表1：

单位：万元

合计
其中：专业
技术岗位

其中：行政
管理岗位

合计
其中：本
专科生

其中：研
究生

2019年部门预算经费测算表（教学）

项目类别 项目名称 预算金额
测算依据及主要用途

(附相关资料）

编制部门（盖章）：

教职工人数（含在编、聘编） 学生人数

研究生培养费

硕博生奖励经
费及困难补助

硕博生集体活
动费

小计

留学生奖学金
及困难补助

留学生集体活
动费

小计

合   计

研究生经费

留学生经费



附表2：

单位：万元

合计
其中：专业
技术岗位

其中：行政
管理岗位

奖励性绩效工资

项目评审费

小计

行政经费 行政办公经费

部门业务费

师资培训费

教学业务费（教学实验耗材）

实验室运行费

图书购置费

网络分担费

网络维护费

教改项目

小计

2019年部门预算经费测算表（教辅）
编制部门（盖章）：

教职工人数（含在编、聘编）

合   计

项目类别

人员经费

公用经费

项目名称 预算金额
测算依据及主要用途

(附相关资料）
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附表3：

单位：万元

合计
其中：专业
技术岗位

其中：行政
管理岗位

工会经费

独生子女经费

行政办公经费

校领导日常公用经费

公务用车费

公用接待费

公务出国费

会务费

小计

部门业务费

扶贫支教经费

干部培训费

党建业务费

党校经费

宣传业务费

外事费

测算依据及主要用途
(附相关资料）

2019年部门预算经费测算表（行政）
编制部门（盖章）：

教职工人数（含在编、聘编）
项目类别

人员经费

行政经费

公
用
经
费

项目名称 预算金额
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附表3：

单位：万元

合计
其中：专业
技术岗位

其中：行政
管理岗位

测算依据及主要用途
(附相关资料）

2019年部门预算经费测算表（行政）
编制部门（盖章）：

教职工人数（含在编、聘编）
项目类别 项目名称 预算金额

外教费

师资培训费

思政培训经费

艺术团业务费

科技创新项目费

社会实践活动费

校园文化活动费

大学生就业指导费

招聘会经费

创新创业经费

本专科招生费

心理咨询费

国防教育经费

保卫消防报警器材费

消防设施维护保养

综合治理费

公
用
经
费
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附表3：

单位：万元

合计
其中：专业
技术岗位

其中：行政
管理岗位

测算依据及主要用途
(附相关资料）

2019年部门预算经费测算表（行政）
编制部门（盖章）：

教职工人数（含在编、聘编）
项目类别 项目名称 预算金额

留学生被服经费

引进人才住房租赁经费

食堂价格平抑基金

仪器设备维护费

生产实习费

审计费

老年体协活动费

老干部交通费

小计

校级课题

科技平台建设

学科群建设

小计

本专科奖助学金

本专科学生活动费

勤工助学基金

小计

公
用
经
费

校
级
科
研
经
费

本专科学生经
费
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附表3：

单位：万元

合计
其中：专业
技术岗位

其中：行政
管理岗位

测算依据及主要用途
(附相关资料）

2019年部门预算经费测算表（行政）
编制部门（盖章）：

教职工人数（含在编、聘编）
项目类别 项目名称 预算金额

硕博生奖励经费及困难补助

硕博生集体活动费

小计

留学生经费 留学生奖学金及困难补助

合   计

研究生学生经
费
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附表4：

单位：万元

合计
其中：专业
技术岗位

其中：行政
管理岗位

职务工资

薪级工资国家艰边贴

基础性绩效

奖励性绩效工资（调控
线内）

奖励性绩效工资（调控
线外）

财政奖励性工资

职工取暖费

住房公积金

养老保险

医疗保险

失业、生育及工伤保险

聘用编人员经费

小计

预算经费 测算依据及主要用途

2019年学校人员经费测算表（以2018年11月工资基础测算）

编制部门：人事处

教职工人数（含在编、聘编）
人员类别

在
编
在
职
人
员
经
费

项目名称
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附表4：

单位：万元

合计
其中：专业
技术岗位

其中：行政
管理岗位

预算经费 测算依据及主要用途

2019年学校人员经费测算表（以2018年11月工资基础测算）

编制部门：人事处

教职工人数（含在编、聘编）
人员类别 项目名称

离休工资

退休工资

财政奖励性工资

离退休取暖费

遗属生活补助

小计

编外人员经费

小计

合   计

离
退
休
人
员
经
费

其他人员
经费



附表5：

单位：万元

合计
其中：专业
技术岗位

其中：行政管
理岗位

行政
经费

小计

合   计

公
用
经
费

2019年预算经费测算表（后勤管理处）

编制部门：后勤管理处

教职工人数（含在编、聘编）
项目
类别

项目名称 预算金额
测算依据及主要用途

(附相关资料）


	2019年部门预算填报说明
	组合 1
	附表：2019年部门预算经费测算表
	教学
	教辅
	行政
	人员经费测算（人事处）
	后勤管理处测算表



